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ﬁ v/ Microsoft
Les touches de raccourci de Word

Ouvrir

Coller

Copier

Annuler

Enregistrer

Rechercher et remplacer
Supprimer un mot

Mettre en Gras
Mettre en italique
Modifier la casse

Tout sélectionner
Sélectionner du curseur jusqu’a la fin du document
Sélectionner du curseur jusqu’au début du document

Aller a la page, section, ligne, etc.
Atteindre la fin du document
Atteindre le début du document

Imprimer
Insérer un lien hypertexte

Répéter votre derniere action
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